
PBA 불출요청서 – Excel 자료 이용
1. 엑셀파일 준비(타이틀 셀에 ‘Part Number’ 와 ‘필요량’ 가 있어야 함.- 대소문자 주의)

Part Number : 칩자재 부품코드로 데이터베이스에 등록되어 있어야 함. (신규 부품은 등록 후 사용)
필요량 : 불출 신청 수량

2. 자재불출요청서 - 신규입력(검색창) ->사용처, 신청인, 불출담당, 요청일, 요청기한 입력 -> 엑셀자료 넣기

3. 엑셀 자료 선택 -> 복사(Ctl+C,  아래 그림처럼 타이틀까지 선택)

4. 엑셀 자료 넣기 입력란에 붙여넣기(Ctl+V, 다른 내용이 있었으면 지우고 넣기) -> 적용



PBA 반납요청서
1. 불출조회하여 반납되지 않고, 반납 요청일이 없는 자재 목록을 불러온다. – 신청자, 반납담당자를 미리 입력하면 자동으로 입력

요청일은 오늘 날짜로 입력 됨.

2. 반납수량 등의 내용을 변경하면 자동으로 첫번째 칸이 체크가됩니다.

3. 입력이 완료되면 체크적용을 클릭하여 데이터 베이스에 저장합니다.

4. 검색을 클릭하여 입력 내용을 확인합니다.
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